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QUADRO SINOTTICO PROCESSO  DI  ATTIVAZIONE DEI SERVIZI 

 Attività 
Soggetto 

competente 
Soggetto 

Destinatario 
Tempistica/scadenza Modelli  

1 
Richiesta Preliminare di 
Fornitura - RPF 

Amministrazione 
Richiedente 

Appaltatore  

Allegato CG.A02 - Modello 
RPF Richiesta preliminare 
fornitura – In allegato: 
elenco dei dipendenti in 
servizio presso il gestore 
uscente 

2 Sopralluogo Appaltatore 
Amministrazione 

Richiedente 

Avvio: 5 giorni per accordi con 
Amministrazione richiedente per effettuazione 
dei sopralluoghi 
Conclusione: 20; termine prorogabile nel caso 
di un numero di immobili > a 30 

 

3 

Presentazione Piano 
Dettagliato delle 
Attività - PDA  ed 
accertamento capienza 
dell’Accordo Quadro  

Appaltatore 
Amministrazione 

Richiedente e 
SUA 

5 giorni da ultimazione dei sopralluoghi 

Allegato CG.A03 - 
Modello comunicazione 
capienza del massimale 
 Allegato CG.A04- 
Modello PDA – In 
allegato: Piano di 
riassorbimento del 
personale uscente 

3a 
Eventuale-Richiesta 
modifica e/o 
integrazione 

Amministrazione 
Richiedente 

Appaltatore 5 giorni dalla presentazione del PDA 
Allegato CG.A07 - Modello 
RDV Richiesta di 
Variazione 

3b 
Eventuale- 
Presentazione 
Integrazioni PDA 

Appaltatore 
Amministrazione 

Richiedente 
3 giorni dalla richiesta di modifica 

Allegato CG.A04 - Modello 
PDA  

4 

Atto di  Adesione 
all’Accordo Quadro con 
allegata bozza dell’  
Ordinativo Principale di 
Fornitura – OPF  

Amministrazione 
Contraente 

 
5 giorni dalla presentazione del PDA  (punto  
3) o PDA modificato (punto 3b)  

Allegato CG.A05 - Modello 
AAQ Adesione all’Accordo 
Quadro 

5 

Trasmissione alla SUA e 
all’Appaltatore della 
Comunicazione di 
approvazione PDA 

Amministrazione 
Richiedente 

Appaltatore e 
SUA 

3 giorni dall’atto di adesione all’Accordo 
Quadro con allegata bozza del OPF  

Allegato CG.A06 - Modello 
OPF Ordinativo Principale 
di Fornitura 

6 

Sottoscrizione (anche 
disgiunta) 
dell’Ordinativo 
Principale della 
Fornitura - OPF 

Appaltatore e 
Amministrazione 

Contraente 
 

3 giorni dalla comunicazione di approvazione 
PDA  

 

7 

Avvio del contratto 
derivato - 
sottoscrizione Verbale 
inizio attività 

Appaltatore  e  
Amministrazione 

Contraente 
 

10 giorni dalla sottoscrizione dell’OPF 
ovvero nel maggior termine concordato con 
l’Amministrazione Contraente nel Verbale di 
inizio attività 

 

 


