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1. PREMESSA  

La Città Metropolitana di Genova ha istituito l’Elenco telematico degli operatori economici qualificati da utilizzare per 

l’invito alle procedure negoziate per l’affidamento di appalti di lavori pubblici di importo pari o superiore a € 150.000 e 

fino a 1.000.000 con avviso pubblicato con determinazione dirigenziale n 2483 / 2019 e successive modifiche e 

integrazioni, nonché, con atto dirigenziale n. 1452 /2021,  un Elenco telematico di operatori economici qualificati da 

consultare per affidamenti diretti di lavori pubblici d’importo inferiore a 150.000 euro. 

La costituzione dell’Elenco è stata originariamente gestita attraverso la piattaforma telematica di E-procurement 

“SINTEL” - amministrata da ARIA SPA, Azienda Regionale per l’innovazione e gli Acquisti della Regione Lombardia - 

sulla base delle indicazioni fornite dai manuali per l’operatore economico “Modalità tecniche per l’utilizzo della 

piattaforma SINTEL”, nonché dagli ulteriori manuali disponibili per le imprese al sito internet di Aria S.p.A. 

A far data dal 01 febbraio 2024  la Città Metropolitana di Genova  si avvale, per l’espletamento delle proprie 

procedure di gara nonchè per gli affidamenti di appalti di lavori, servizi e forniture, della piattaforma  di e – 

procurement TUTTOGARE certificata ex art. 26 d.lgs. 36/2023 e amministrata da STUDIO AMICA S.R.L.  

2. ISTITUZIONE DELL’ELENCO  E OBIETTIVI  

In particolare l’Elenco Telematico  di Operatori economici per lavori di importo fino alla soglia di rilevanza europea su 

TUTTOGARE  è istituito con Determinazione Dirigenziale e emissione di apposito Avviso  pubblicato sulla piattaforma 

TUTTOGARE  oltre che sul portale S.U.A. per 10 giorni.  

L’elenco  può essere utilizzato dagli uffici della Città metropolitana di Genova secondo le competenze definite 

nell’istruzione operativa acquisti: 

1) per l’affidamento diretto di appalti di lavori pubblici di importo inferiore a 150.000 €; 

2) per l’invito a procedure negoziate di appalti di lavori pubblici di importo pari o superiore ad un 150.000 e 

fino alle soglie di rilevanza europea nei casi residuali  e con i limiti di utilizzo previsti nell’ISTRUZIONE 

OPERATIVA PER LA SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLE PROCEDURE NEGOZIATE 

DI LAVORI SERVIZI E FORNITURE  
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Le consultazioni degli operatori economici iscritti nelll’Elenco finalizzate all’affidamento diretto di lavori pubblici 

avvengono, nel rispetto del principio di rotazione, a cura e sotto la responsabilità delle Direzioni /Servizi interessate/i. 

3. ARTICOLAZIONE E VALIDITÀ DELL’ELENCO 

L’Elenco è articolato per categorie di opere generali e specializzate, così come previste dall’Allegato II 12 del D.lgs. 

36/2023 (d’ora innanzi codice), e, in relazione a ciascuna di esse, è ulteriormente suddiviso per fasce di importo 

corrispondenti alle classifiche, utili al rilascio dell’attestato SOA.  

L’Elenco ha carattere meramente esplorativo, l’iscrizione non costituisce in capo all’operatore economico alcun diritto 

all’affidamento degli appalti che resta subordinato all’adozione della relativa determinazione a contrarre da parte 

della pubblica amministrazione interessata e alla successiva aggiudicazione. L’Elenco è aperto e resta valido sino alla 

formale revoca dello stesso. 

L’iscrizione all’Elenco è aperta a tutti gli operatori economici indicati dall’articolo 65 del codice dei contratti. 

4. REQUISITI DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO 

Gli operatori economici che intendono presentare domanda di iscrizione nell’Elenco, devono dichiarare ed essere in 

possesso dei seguenti requisiti: 

a) l’esatta indicazione della denominazione e dei dati identificativi dell’operatore economico (P.IVA – Codice 

Fiscale); 

b) i recapiti: indirizzo , numero di telefono e indirizzo mail, indirizzo pec dell’operatore economico; 

c) dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, di assenza di cause di esclusione dalla 

partecipazione alle gare e di impedimento alla stipula dei contratti pubblici, previste dagli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 

del codice, e da altre disposizioni vigenti; 

d) dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, inerente la modalità di qualificazione 

dell’operatore economico per le lavorazioni di interesse, che potrà avvenire attraverso il possesso 

alternativamente di: 

- attestazione SOA in corso di validità con riferimento ad una o più delle categorie di lavori; 

ovvero  
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- requisiti di ordine tecnico-organizzativo disciplinati dall’art. 28 dell’Allegato II.12 al codice 

con riferimento ad una o più delle lavorazioni individuate nell’Allegato A dell’avviso, con 

indicazione per ciascuna di queste dell’importo complessivo presunto dei lavori analoghi 

eseguiti direttamente dall’operatore economico nel quinquennio antecedente la data di 

presentazione dell’istanza.  

È onere e responsabilità dell’operatore economico comunicare eventuali variazioni, in 

aumento o in diminuzione degli importi dichiarati. 

e) iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato o, per i non residenti in 

Italia, nel corrispondente registro professionale o commerciale dello Stato di residenza; 

5. ISCRIZIONE ALL’ELENCO 

Ciascun operatore economico interessato può chiedere l’iscrizione all’Elenco per le Categorie di opere generali e 

specializzate e relative classifiche di sua scelta, fermo restando che detta indicazione dovrà trovare adeguato riscontro 

nell’attestazione Soa in suo possesso o in altra forma di qualificazione. L’iscrizione all’Elenco avviene esclusivamente 

con modalità telematiche, attraverso la piattaforma TUTTOGARE. 

E’ ammessa l’iscrizione soltanto in forma singola; non è ammessa l’iscrizione a titolo individuale e come componente 

di consorzio, ovvero quale componente di più consorzi. L’operatore economico che intenda iscriversi all’Elenco dovrà 

preventivamente registrarsi su TUTTOGARE seguendo l’apposita procedura in conformità a quanto previsto dalle 

Norme tecniche di utilizzo di TUTTOGARE 3  reperibili in homepage del sito della piattaforma.   

TUTTOGARE verifica esclusivamente la corrispondenza della documentazione inviata dall’operatore economico ai fini 

della registrazione e la sottoscrizione della stessa attraverso la firma digitale, senza condurre verifiche in ordine alla 

correttezza e veridicità di quanto dichiarato dall’operatore economico.  

Gli operatori, una volta registrati sulla piattaforma devono procedere all’iscrizione all’Elenco telematico, secondo le 

modalità indicate dalle Norme tecniche di utilizzo di TUTTOGARE 3 e in particolare dal paragrafo 7 (da pag. 11) delle 

stesse. 

Dopo la scadenza del  termine dell’Avviso  la Città Metropolitana di Genova effettua controlli a campione sugli 

operatori economici  richiedenti l’iscrizione all’Elenco in ordine alla regolarità della documentazione, alla sussistenza 

dei requisiti di ammissione richiesti, nonché alla veridicità delle dichiarazioni prodotte dall’operatore economico per 

l’iscrizione all’Elenco. 
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Al termine del positivo espletamente dei  controlli – a campione- sul possesso dei requisiti gli operatori richiedenti 

l’iscrizione, gli stessi  sono  iscritti all’Elenco telematico.  

Di regola la revisione  dell’elenco telematico avviene con cadenza semestrale.  

Esclusivamente in fase di prima costituzione dell’elenco su TUTTOGARE  la prima successiva  revisione  avverrà con 

cadenza trimestrale. 

Gli iscritti all’Elenco possono essere invitati in qualunque momento a documentare la permanenza del possesso dei 

requisiti richiesti per l’iscrizione all’Elenco  e sono tenuti, al rinnovo delle dichiarazioni sostitutive di certificazione 

rilasciate ai fini dell’iscrizione; detto rinnovo deve avvenire con cadenza  semestrale  o al momento della modifica dei 

fatti o atti ivi attestati.  Ai fini della permanenza nell’Elenco gli eventuali aggiornamenti e variazioni devono essere 

effettuati in via immediata al verificarsi dell’evento. 

La scadenza o il mancato rinnovo delle dichiarazioni nei termini indicati costituisce causa di cancellazione dall’Elenco. 

6. FORMAZIONE DELL’ELENCO 

L’unico soggetto responsabile dell’ammissione o della mancata ammissione all’Elenco è la Città Metropolitana di 

Genova. 

Con cadenza di regola semestrale la Stazione Appaltante provvede, con proprio provvedimento, alla revisione 

dell’Elenco, disponendone la pubblicazione aggiornata con le modalità previste al successivo punto “Pubblicazione”. 

L’operatore economico entrerà a far parte dell’Elenco per effetto della sua pubblicazione e in assenza di diversa 

comunicazione da parte della Città Metropolitana di Genova, in occasione di ogni  sua successiva revisione utile. 

La Città Metropolitana di Genova può, in ogni momento, effettuare controlli a campione in ordine alla regolarità della 

documentazione, alla sussistenza dei requisiti di ammissione richiesti, nonché alla veridicità delle dichiarazioni 

prodotte dall’operatore economico per l’iscrizione all’Elenco.  

Ove la Città Metropolitana di Genova ritenga di avvalersi per l’espletamento delle procedure di gara dell’Elenco, gli 

operatori economici iscritti saranno interpellati senza ulteriori forme di pubblicità. 
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6 .REVISIONE, SOSPENSIONE E CANCELLAZIONE DALL’ELENCO 

Con cadenza di regola semestrale la Stazione Appaltante provvede, con proprio provvedimento, alla revisione 

dell’Elenco, disponendone la pubblicazione aggiornata con le modalità previste al successivo articolo “Pubblicazione”. 

L’operatore economico che ritiene di non essere interessato ad acquisire appalti per un periodo di tempo 

determinato, può richiedere per il periodo corrispondente la sospensione dall'Elenco. La comunicazione deve essere 

inoltrata esclusivamente tramite la piattaforma TUTTOGARE  

La Città Metropolitana di Genova provvede d’ufficio, nei casi sottoindicati, alla cancellazione dall’Elenco degli 

operatori economici per i quali vengano meno i presupposti di iscrizione ai sensi del codice  oltre che nei casi seguenti: 

a. esclusione dalla procedura di gara per effetto di una riscontrata fattispecie di grave illecito professionale tale da 

compromettere l’integrità e l’affidabilità professionale dell’operatore economico ai sensi degli artt. 94-98 del 

codice, 

b. esclusione dalla procedura di gara per effetto di una riscontrata fattispecie di falsa dichiarazione in relazione alle 

dichiarazione e alla documentazione utile alla partecipazione o di presentazione di documentazione o 

dichiarazioni non veritiere ai fini dell’affidamento di subappalto; 

c. risoluzione di un precedente contratto sottoscritto con la Città Metropolitana di Genova o con altra 

amministrazione committente la procedura di gara, per inadempienza o irregolarità nell’esecuzione del 

medesimo da parte dell’operatore economico; 

La cancellazione dall’Elenco verrà resa nota all’operatore economico dalla Città Metropolitana di Genova mediante 

apposita comunicazione in cui si darà atto dei motivi a sostegno della decisione assunta. 

7. PUBBLICAZIONE DELL’ELENCO  

L’Elenco telematico degli operatori economici della Città Metropolitana di Genova e le presenti Istruzioni Operative ed 

i loro aggiornamenti sono pubblicati nella Sezione “Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale della Città 

Metropolitana di Genova, tramite rinvio al portale della Stazione Unica Appaltante nell’apposita Sezione Elenco 

Fornitori Telematico. 


