Citta Metropolitana

LINEE GUIDA PER LA NOMINA, LA COMPOSIZIONE ED IL

di Genova

Documento:

Linee Guida

Codice e Pagine:

IST. OP. 01; Pagina 1 di 7

Titolo Linee guida

LINEE GUIDA PER LA NOMINA, LA COMPOSIZIONE ED
IL FUNZIONAMENTO DELLE COMMISSIONI

TITOLO GIUDICATRICI E DEI SEGGI DI GARA/AI SENSI
DELL'ART. 93 DEL D.LGS. N. 36/2023
R?*rimenti: . UNI EN ISO 9001:2015- 150 37001 | NUMmero Copi
MASTER
TITOLO

- ' Numero Copia
SEGGI DI GARA, Al SENSI DELL'ART. 93 DEL D.LGS. N.
36/2023
MASTER
Adeguamento istruzioni a D.
Lgs 209/2024 c.d. correttivo
2 Codice contratti pubblici[e
modifiche organizzative
interne
Adeguamento istruzioni|a
disitalizzaziane—ricla—divits
UISILGIILLGLIUIIC, CrCioudirvita
0 contratti pubblici e
Responsabile Unico di
0? progetto della Centrale di
committenza
01 0o Prima emissione RQ
: . . . . . Firma o
00 pe Data Prifpst6ra #éiGone BGnziong |Firmaosigla| Funzione .
. . . . . . Firmao
N° Data Natura Revisione Funzione |Firmaosigla| Funzione sigla
Dettagli sulla Revisione Preparato e Verificato Approvato
Elaborato Verificato Verificato Approvato Ed. Rev. Data
Direttore
Elaborato Verificato Verificato Approvato Ed. Rey. Data
. . . . enerale
Respensabile Uffieic RSGQ. Respensabile-del-Servizie
. o el D're“”;‘;‘”.&% 3 02| |.ee® 202
< ae e nsapi . e i i
ResSoissAIBOfAR® | RSGQ RS Fombesi Direzig rse
Senvizio Concetta
. o 1 00 26/06/2026
. Giovanrldbdicia
St¢fano Semorile .
Norma Tombesi




+

Citta Metropolitana

Documento:

Linee Guida

Codice e Pagine:

IST. OP. 01; Pagina 2 di 7

Titolo Linee guida

LINEE GUIDA PER LA NOMINA, LA COMPOSIZIONE ED
IL FUNZIONAMENTO DELLE COMMISSIONI

& Getun TITOLO GIUDICATRICI E DEI SEGGI DI GARA,|Al SENSI
DELL'ART. 93 DEL D.LGS. N. 36/2023
fg@rimgq;i; - UNI EN ISO 9001:2015- 150 37001 | NUMero Copia
INDICE "
o MASTER
1. Oggetto e finalita 2
2 Definizioni 2
3. Nomina e composizione della Commissione giudicatrice 3
al Criteri di selé¢zione e rotazione dei commpissari 4
Cause di incompatibilita e di astensione @
Funzionamenpto e competenze della Commissione giudicatrice 5
7. Seggio di garla. Nomina e composizione 6
. Ade entq istruzioni a D.
8. Funzmnamentg de1 885818 Gi'gara 6
Lgs 209/%%%4 c.d.gcorrettivo
902 Disposizioni {tr&nsliteréert fiattilpubblici e
modifiche organizzative
interne
Adeguamento istruzioni a
1. | Oggettoefinalita | gigitalizzazione, ciclo di vita
contratti pubblici e
1| 01 |le presenti linee guid%ggﬁaﬂsggﬂgﬂmgg §i canattere generale interno e lalfinalita di definire, secondo
princip| di competenza, Jr%rgzéce{@[j@g teasparenga, |le regole di nomina della Cgmmissione giydicatrice, per
lg procedure aggiudicatg secondq i sfitgEishdell’ offerta economicamente piu vantgggiosa di cui all’art. 108 del
D| Lgs. B1 marzo 2023, n| 36, e del Seggio di gara, per tutte le procedure di gara.
2| 00 [le presenti linee duida sdndea@Mitddn8ensi dgll’art.R3 del D. Lgs. 31 marzpb 2023, n. 36, |e si applicano
ngTcasp di appalti € con¢essioni di lavori pubblici, di servizi e di forniture. All'interno delle preser|tiTipge guida,
il Ic®ige dei cBAtAatti pupblici éprekaRevisiane gs. n. 36Fu0zDNemehitiesgime funriane sigla
2. DefinichﬁHag" sulla Revisione Preparato e Verificato Approvato
1. Agli effetti del presente documento, vengono adottate le seguenti definizioni:
o Codice: il Decrgto Legislativo n] 36_del 31 marzo 2023[(Codice dei Qontratti Pubblic|) ed ogni sud
Elaborato . Verificato Verificato pprovato Ed. Rev. Data
successiva modlﬁca;
e Commissione giudicatrice: organo collegiale previsto dallfett9% del Codice cu( viene|affidata, nelld
Responsimeogide di [ameajto o di concrspiamsnilRavalkazione §eneralirerte |dal puntp di vista tecnico ed
economico, in caso di procedure aggiudicate con il ,criterio dell'sfferta eednomi@eeraazspiy
Cristina RrofEiesiosa sylla base del miglipNPEPREPIRPGtialita/prezzooncetta
e Seggio di gara: organo monocratho, in capo al Responsahilgad@la fase di affidamlento o/ nel caso delld
gare su delega, al RUP individuato ai sensi dell’art. 62 c. 13 del Codice, dui & demandata |a verifica dellg

documentazione amministrativa e dell’offerta economica nelle procedure da aggiudicare secondo il
criterio del minor prezzo, oppure della sola documentazione amministrativa nei casi di procedure di
appalti o concessioni da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente pill vantaggiosa sulla
base del miglior rapporto qualita/prezzo;
e Stazione appaltante: la Citta Metropolitana di Genova, in qualita di stazione appaltante qualificata e di
soggetto aggregatore, operante sulla base dei fabbisogni di acquisto dell’Ente medesimo oppure sulla
base dei fabbisogni delle Amministrazioni/Enti del territorio metropolitano;
e RUP: il Responsabile unico del progetto, come definito dall’art. 15 del Codice ovvero, nel caso delle gare
su delega, come definito ai sensi dell’art. 62 comma 13 del Codice.




Citta Metropolitana
di Genova

Documento:

Linee Guida

Codice e Pagine:

IST. OP. 01; Pagina 3 di 7

Titolo Linee guida

LINEE GUIDA PER LA NOMINA, LA COMPOSIZIONE ED
IL FUNZIONAMENTO DELLE COMMISSIONI

3. Nomina e composizione della Commissione giudicatrice

1.

TITOLO GIUDICATRICI E DEI SEGGI DI GARA/AI SENSI
DELL'ART. 93 DEL D.LGS. N. 36/2023
R?*rimenti: . UNI EN ISO 9001:2015- 150 37001 | NUMmero Copi

MASTER

Nelle procedure di aggiudicazione di contratti di appalti o concessioni relativi a lavori, servizi e forniture
da aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa sulla base del miglior rapporto

q

ualita
cnica

siano esclusivam

prezzo, la Stazione appaltante nomina la Comnissione giudicatrice, salvo il

ente di tipo quantitativo e/o

rabellare e non richiedano,

caso in cuiicr
bertanto, valu

iteri di natura
tazioni di tipo

screz

onale.
la commissione &

composta da un numero disy

ari di componenti, esperti 1

nello specifico

settore cui si

iferisc

Nelle procedure

b |'oggetto del contratto. Di norma il numero de

i gara dirette a soddisfare |

i componenti ¢ fissato in tre
e esigenze di| acquisto inte

rne all’Amministrazione, la

OMiNng
Nelle procedure di garr0geztita 6\d.deJagatRA3E
irigznte del Servizio St4

elle offerte, secondo |

della Commissio

lla nomina della C

NRRVYIRNREhEY RiPgHR RiEEpIO

Zigoelideicorhpaal tanbdlici e
ommdssificieegivghentrivdvavvig
e modalita idtenwieall’art. 93

ne competente all’acquisto.
rna, la nomin

adenza del te
componenti,

tne dopo la s¢
el Codice. Ai

a della Commissione avvie

rmine per la
prima della o

he a cura del

bresentazione
omina, viene

01
cura

chiesto|
iferim

pend
udiziq

di dichiarare I'as
ento agli operator
l'atto di nomina,
el Presidente de
enti in servizio p
e di voto ma dig

sengagliaventoabtraziemidi ir
i digitedivdaizjzarte cipbntdi alitap
bltre acdefinire paubbligdesizion
lla Renpuissiavite defanistie an
ressogeStadieltreQgnicalddpa
sclusivo s0ppvittebperativo e

e/o conflitto
ra.

compatibilita
rocedura di g3
e della Commjssione ed indi
che il ruolo di Segretario v
tante, al quale non vengon
di verbalizzazipne delle attiyv]

di interesse ¢

viduare, tra i ¢
erbalizzante, (
o attribuite c
ita della Comn

bn particolare

ommissari, la
i norma tra i
bmpetenze di
nissione.

00

compe

I’Atto di nomina

enza maturata ngl settore o materia oggetto di

della Commissione, unitame
rima emissione

nte a‘h&urricula dei commi
affidamento, viene tempest

ssari, ad atted
ivamente pub

tazione della
blicato, a cura

egli_Uffici della Stazione Unica Appaltante, sia sulla
s@zioneg

del poDr?g?e istitu

. Natura Revisione
zionale.

piattaforma telematica di g
Funzione |Firma o sigla

ara_ (PAD) sia
Funzione

sullFispecidica

sigla

8
M

Di norma, la composizione della Commissione

etropolitana cl?%ﬁﬁ!l/gug? ﬁF‘é%?&B“Si procedure sy

avviene scegliendo personal

| dEESRATBte R YSifisare A

e in servizio presso la Citta

mministréﬂBE?‘@éﬂeficiarie

dell’intervento in possesso del necessario inquadramento giuridico e di adeguate competenze professionali.
In caso di assenza di personale dotato di adeguate competenze nella materia oggetto di affidamento

9.

hresso lg Stazione Apq

ora

ViaRis; Ctta méopoliana d

Genova / Amminis}razio
Approvato

1E89mmiﬁt§9‘£i,

jedac(gso di gard
ioni e i

u delega- e qualora sia altresi documentata l'indisponibilita di funzionari di amhministra

adeguate competenze ed esperienza, pptranno essere nominati aRiEﬁEPFFrofess onisti estierni opportunamente
. .. - . . Generale

crislbinaibile Ufficio RSGQ Responsabile del Servizio

10.  Nel caso in cui la Commissione risulti composta esclusivamepigda dipendenti dellp®tazign@ @E22ante

o“gine SERfHIstrazioni beneficiarie (con¥RTRRAMLEEN sara ricoressictigaalcun fompenso.

11. Nel caso in cui la Commissione preveda la nomina di uno pepitdig@mmissari esterri, intesf quali soggett

non appartenenti alla|Stazione appaltante o allAmministrazione committente} il compenso chie potra esserg

riconosciuto non dovra superare, sulla base della rilevanza e complessita della procedura, I'importo massimo
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stessi.

13.

di cui all’Allegato 1 alle presenti Linee guida.

14.

| rimborsi spese saranno disposti sulla base della presentazione di appositi documenti giustificativi degli
Al fine del rimborso i Commissari di gara dovranno rendere dichiarazioni rese a fini contributivi e fiscali,

Le spese per la commissione giudicatrice, in caso di procedure gestite per esigenze di acquisto della

Citta Metropolitana, devono essere nel quadro economico dell’appalto/concessione e approvate con nella




Riferimenti: ___
o AQ UI Il
determinazione a contrarre propedeutica allavvio della

Citta Metropolitana
di Genova

Documento:

Linee Guida

Codice e Pagine:

IST. OP. 01; Pagina 4 di 7

Titolo Linee guida

TITOLO

LINEE GUIDA PER LA NOMINA, LA COMPOSIZIONE ED
IL FUNZIONAMENTO DELLE COMMISSIONI

GIUDICATRICI E DEI SEGGI DI GARA

DELL'ART. 93 DEL D.LGS. N. 36/2023

Al SENSI

UNI EN ISO 9001:2015- ISO 37001

Numero Copia

determinazione di nomina della Commissione.
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Nel caso di procedure gestite su delega, le eventuali spese per la commissione giudicatrice saranno di
esclusiva competenza dell’ Amministrazione committente.
La liquidazione del compenso e delle spese dei Commissari avviene a cura dal Responsabile della fase di

affidamento o, nel caso di gare su delega, del RUP, individuato ai sensi dell’art. 62 comma 13 del Codice.
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5. Cause diincompatibilita e di gstensione
1. Le cause che determinano l'impossibilita di procedere alla nomina di Commissario presso una
Commissione giudicatrice sono esplicitate all’art. 93, comma 5 del Codice.
2. Nei casi in cui i Commissari vengano a trovarsi in una situazione di conflitto di interessi, ai sensi di

guanto previsto dall’art. 93, comma 5, lettera c) del Codice, sono tenuti a darne tempestiva comunicazione alla
Stazione Appaltante e ad astenersi dal partecipare alla procedura di aggiudicazione. Fatte salve le ipotesi di
responsabilita amministrativa e penale, la mancata astensione costituisce comunque fonte di responsabilita
disciplinare a carico del dipendente pubblico.
3. Si applicano ai commissari gli obblighi di astensione dei Giudici di cui all’art. 51 del Codice di procedura

civile.
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ed economiche presentate;

La redazione della graduatoria finale;
La trasmissione al RUP di tutti i verbali delle sedute di gara per i successivi adempimenti di competenza
in materia di trasparenza e pubblicita.
La Commissione giudicatrice redige, per il tramite del segretario verbalizzante, i verbali di gara relativi a
ciascuna seduta.
La Commissione giudicatrice adotta le scelte decisorie, valutative e discrezionali alla presenza di tutti i
suoi componenti.
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—  Lattivazione dell"eventuale procedura di soccorso procedimentale, in riferimento alle otfferte tecniche
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3. Nel caso di procedure di gara relative ad esigenze di acquisto interne all’Amministrazione
metropolitana, il Seggio_di gara cojncide con il Responsablle della fase di affidamento, nominatg
cg?ll%esa{ualmente con la re'ft'ermma acoh Férfre adottata dalla Direz B rgvcaot%petnm'e. Rev. |Data
a. Il Seggio di gara|esercita le proprie competenze: Direttore
rébor¥giliaggiricaziopgsgelle procedy r@egg(g%g@igadgfﬁg@rggsecoﬁ%@m il criterio del minor prezzo o costo;
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8.

1.
specialis di gara prevede

quantitativo e/o tabellare e non richiedano, pertanto, valutazioni di tipo discrezionale.

Funzionamento del Seggio di gara

declinandone le modalita di costituzione ed il relativo funzionamento.

2.

Il Seggio di gara € competente per:

Al fine di garantire il rispetto dei principi di correttezza e trasparenza, la Stazione appaltante nella lex
il supporto di un seggio di gara nell’ambito della procedura di aggiudicazione,




Citta Metropolitana
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L'attivazione dell’eventuale procedura di soccorso istruttorio;
L’adozione del verbale di scioglimento delle riserve sull’'ammissione dei concorrenti o, in caso negativo,

\p . N [} N .
La verifica, in una o piu sedute %ervate, della conformita della documentazion
presentata dagli operatori economici partecipanti alla procedura rispetto a quanto

e _amministrativa

rivHiSskBRella lex

ella proposizione alla Stazione Appaltante e al RUP_laddove necessariodi provvedimenti che
determinano le esclusioni dei concorrenti dalla grocedura;
— Lapertura, in seddta pubblica, delle offerte ecorjomiche;
— Gli oneri di comunjicazione e di pubblicita del prgcedimento dijaggiudicazione.
3 Con la nomina de| Seggio di gara, restano, in ogni caso, in capo al RUP la funzione di cogrdinamento e
controllo, finalizzata ad pAslegtamméncoristttrisvoginento della protedura, nonché I'adozione delle decisioni
conseglenti alle valutazipbgef@ey2824 c.d. correttivo
4! 02 Tutta I'attivita istruttorticdi contigitepetbtite eomma 2 deve essere puntualmente verbalizzata
modifiche organizzative
Dibposizioni transitprie e finali 1terNe
~ . . .
Adeguamento istruzioni a
1 | presente docum@iitalEtaERNanciGleHEVitadiorno successivo alla pubblicazione del |relativo Atto
apRypVativo. contratti !oubbll‘u e '
2 Per tutto quanto fon FIESRARSIBILE MR alla|normativa vigente in materia.
3 3i applicheranno, O\FHO&erﬂgEIQJB‘EFﬁH?&?@ eventuali norme sopravvenyte con le quali il presente
dbcumpnto dovesse risultare in cSRIPRfHENZA
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